山西工商学院实验实训中心设备使用申请单
	申请单位
	
	单位负责人
	

	申请项目
	

	使用时间
	
	使用

人数
	
	是否需要

安装软件
	□否 □是，                 

	申请部门
意    见
	

	实验实训

中心意见
	

	教务处
审  批
	
	学校办公室

审      批
   
	


    设备使用协议及注意事项
1.校内各部门使用至少提前一天完成申请审批;承接校外使用至少提前三天完成申请审批,申请部门应报保卫处、后勤处等相关部门备案，做好电力、安全、卫生保障工作； 
2.各项内容务必填写清楚、齐全，并由申请部门主要领导签字确认,校内使用由实验实训中心给出意见，报教务处审批；校外使用或产生使用费用的项目最终由学校办公室审批；

3.使用过程中要遵守学校相关规章制度，申请部门为第一责任人，负责本次使用全过程；
4.承接校外使用，申请部门必须做好各项监管，全程要求使用人员不得吸烟，不得大声喧哗，不得影响周边实验室正常教学，否则追究责任；
5.如有张贴标识，使用完毕立即清除，并保持实验室环境、设备、资产完好，由申请人与实验室管理员做好对接核查，确保无误方可离开。
申请人签字：              
日      期：              
